[image: ]	
《写好文字材料的“秘诀”》
[bookmark: _GoBack]远程课程操作指南
一、注册报名
登录中国保险网络大学网站，网址：http://daxue.iachina.cn/
（1）进入首页，点击【专题培训】。
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\731036549\QQ\WinTemp\RichOle\6RQ2@@8S`A(RMVQ)3OQ{`)M.png]
（2）点击“专题培训”中“通用知识类”下相应模块进行报名。
[image: 公文写作.png]
首次报名参加必须先注册网络大学，如已有会员账号可直接登录报名。
（3）点击右上角“登录”按钮，进入登录界面。
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输入用户名及密码登录网络大学
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或者，点击“手机验证码登录按钮”，通过手机验证码登录，输入注册时的手机号码，填写验证码，点击【发送短信】按钮，将收到系统发来的验证码，输入“手机收到的验证码”，点击“登录”。
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或者，通过微信二维码登录，选择“微信二维码登录”，依照提示用微信扫描二维码，点击手机上收到的登录提示“确认登录”。
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注：
1 已有网络大学账号，首次使用微信登录方式登录网站，需要先绑定微信，依照网站提示输入网站登录名和密码，点击“立即绑定”，绑定以后均可直接使用微信扫码登录网站。
2 没有网络大学账号，首次使用微信登录方式登录网站，需要选择“没有账号”，自定义用户名、密码，输入手机号及手机收到的验证码，完成网站注册及绑定，绑定以后均可直接使用微信扫码登录网站。
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\731036549\QQ\WinTemp\RichOle\Z@CFPDE`P8TJ]8Q%}{(W4$4.png]

（4）登录成功后，按照之前（1）（2）步骤，选择点击“通用知识类”下相应模块进行报名。
[image: 公文写作.png]
进入“报名须知”页面中，向下滑动到底端，选择“阅读并同意报名须知即可报名”，并点击：个人报名按钮：
[image: ]

（5）在此页面中，键入报名人员（已为注册会员）的证件号码后，相关信息会自动关联，如果信息没有变更则无需逐项填写。
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说明：个人信息必须真实有效，由于上传的照片用于结业证书的打印，所以请上传免冠正面证件照。请参照上图中样例。
点击报名按钮，显示成功。
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（6）提交报名信息后，点击“去支付”
[image: ]
或者在“用户中心”-“我的课程”栏目，点击“网上支付”进行费用缴纳。
[image: ][image: ]
（7）费用缴纳时，核对相关信息及费用后，可以选择选择“微信支付”。[image: ]
[image: ][image: ]
支付完成后点击完成支付
[image: ]
二、在线培训
（1）进入首页，使用会员账号登录后，点击【专题培训】，在相应培训科目中点击【学习】。
或者在“用户中心”-“我的课程”栏目，在相应的培训点击【学习】。
[image: ][image: 公文.png]

（2）进入学习列表，在对应的课程中选择【听课】，进行课程播放。
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